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CFGM GESTIO ADMINISTRATIVA

Benvolgut alumnat i families

Benvinguts al nou curs escolar 2022/2023. El dimecres 7-09-2022 es fara la presentacié del curs dels
cicles de grau mitja a I’hora i aula assignades.

A continuacid adjuntem la segiient informacié d’interés:
- PRESENTACIO D’INICI DE CURS: DATA, HORES | RELACIO D’AULES
- LLISTAT DE LLIBRES
- INFORMACIO SOBRE CONVALIDACIONS
- BEQUES

- NORMATIVA D’ASSISTENCIA

Durant el primer trimestre es realitzara una reunio informativa per a les families de I'alumnat de Cicles
Formatius de Grau Mitja.

Us convidem a que visiteu la nostra pagina web: https://institutjoanoro.cat/ per conéixer les
novetats.

Aprofitem per desitjar-vos unes bones vacances d’estiu, donar al nou alumnat la benvinguda al centre i
esperem que tingueu un bon curs 2022/2023.

Cordialment,
Helena Mauri Zapata

Cap d'estudis de Formacié Professional

Martorell, 7 de juliol de 2022



MM Generalitat de Catalunya
WY Departament d'Educacié

Institut Joan Oro

Avinguda de Felix Duran i Cafiameras, 7
08760 Martorell

Teléfon 93 775 36 18 - Fax 93 775 34 40
a8037152@xtec.cat

PRESENTACIO D’INICI DE CURS 7 DE SETEMBRES RELACIO D’AULES | HORES

Cal presentar-se al vestibul de I'institut el dia corresponent una mica abans de I’hora especificada. El
tutor/a de cada grup cridara als alumnes i els conduira a les aules assignades. A la taula segient
trobareu el dia, I'horai'aula. Recordeu que us heu d’esperar a I'entrada.

CICLES FORMATIUS TORN MATI HORA AULA

CFGM Cures Auxiliars d'infermeria 09:30 | Taller CAI (planta 3)
CFGM Electromecanica de vehicles 1r curs 09:45 | B7 (planta 0)
CFGM Electromecanica de vehicles 2n curs 10:00 | Info 3 (planta 1)
CFGM Carrosseria 1r curs 10:15 | B8 (planta 0)
CFGM Carrosseria 2on curs 10:30 | Taller eléectric (planta 1)
CFGM Operacions de laboratori 1r curs 10:45 | S9 (planta 2)
CFGM Operacions de laboratori 2n curs 11:00 | Laboratori Q1
CFGM Activitats comercials 1r curs 11:15 | Aula CIM i COM (planta 1)
CFGM Activitats comercials 2n curs 11:30 | Audiovisuals (planta 0)
CFGB Serveis Comercials 1r Curs 11:45 | FPB (taller planta 1)
CFGM Gestié administrativa 1r. Curs 12:00 | Taller Gestié Administrativa (planta 1)
CFGM Gestié administrativa 2n. curs 12:15 | S-10 (planta 2)

CICLES FORMATIUS TORN TARDA HORA AULA
CFGS Laboratori d’analisi i de control de qualitat 1r curs 15:30 | P1 (planta 1)
CFGS Laboratori d’analisi i de control de qualitat 2 curs 15:45 | P4 (planta 1)
CFGM Cures Auxiliars d'infermeria TARDA 16:00 | Taller CAI (planta 3)
CFGM Carrosseria 1r curs TARDA 16:15 | B8 (planta 0)
CFGM Carrosseria 2on curs TARDA 16:30 | S6 (planta 2)
CFGM Electromecanica de vehicles 1r curs TARDA 16:45 | B7 (planta 0)
CFGM Electromecanica de vehicles 2n curs TARDA 17:00 | S16 (planta 2)
CFGS Marqueting i publicitat 1r curs 17:15 | S3 (planta 2)
CFGS Marqueting i publicitat 2n curs 17:30 | S1 (planta 2)
CFGS Comerg Internacional 17:45 | P5 (planta 1)
CFGS Automocio 1r curs 18:00 | S14 (planta 2)
CFGS Automoci6 2n curs 18:15 | S13 (planta 2)
CFGS Documentacio i administracio sanitaria 1r curs 18:30 | S9 (planta 2)
CFGS Documentacio i administracié sanitaria 2n curs 18:45 | S12 (planta 2)

NOTA INFORMATIVA

Els sindicats han comunicat la convocatoria de vaga del professorat del sector public pel dimecres 7 de

setembre del 2022. Es possible que algun tutor/tutora secundi el dret a vaga i, per tant, no totes les

presentacions d’aquell dia es podran realitzar.

En el cas que no s’hagi pogut realitzar la presentacio es realitzara el dia seglient a primera hora.
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LLIBRES CURS 2022-2023

CFGM GESTIO ADMINISTRATIVA

Modul professional Nom del llibre Editorial ISBN Curs Reutilitzable
MP1 Comunicacié empresarial i atenci6 | COMUNICACIO EMPRESARIAL | ATENCIO AL | SANTILLAN
al client CLIENT A 978-84-294-9011-4 1r
MP2 Operacions administratives de OPERACIONS ADMINISTRATIVES DE
compravenda COMPRAVENDA MCGraw-Hill | 978-84-486-2237-4 1r
MP3 Operacions administratives de OPERACIONS ADMINISTRATIVES DE
recursos humans RECURSOS HUMANS MCGraw-Hill | 978-84-486-3514-5 2n NOVA EDICIO
MP4 Operacions auxiliars de gestio de OPERACIONS AUXILIARS DE GESTIO DE
tresoreria TRESORERIA McGraw-Hill | 978-84-481-9651-6 1r
MPS5 Técnica comptable TECNICA COMPTABLE Macmillan | 978-84-178-9946-2 1r
MP6 Tractament de la documentacio TRACTAMENT DE LA DOCUMENTACIO
comptable COMPTABLE Macmillan | 978-84-178-9997-4 2n
MP? Tragtament informatic de la CAP
informacio
MP8 Anglés English for administrative management Educalia 1r LLIBRE NOU

(Students book) 978-84-166-6390-3
MP9 Empresa i Administracié Empresa i administracio Santillana 9788429490145 2n
MP10 Empresa a l'aula CAP
o ., FORMACIO | ORIENTACIO LABORAL . NOVA EDICIO (poden aprofitar el

MP11 Formacié i orientaci6 laboral ESSENCIAL Mc Graw Hill 9788448634933 |1r del curs passat)
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INFORMACIO AMPA

A continuacié d’aquesta documentacid teniu informacié de I’AMPA del nostre centre. Per ser soci,
podeu fer el pagament per transferencia al compte ES88 2100 0070 7102 0029 7596. També teniu
disponible 'APP AMPA Joan Ord per estar informats de totes les novetats. La podeu descarregar al
seguent enllac: https://bit.ly/39nzPxH

INFORMACIO CONVALIDACIONS

Es condicid necessaria per demanar convalidacions, estar matriculat dels crédits o moduls
corresponents. Demaneu informacio a secretaria.

BEQUES

Podreu tota la informacio a la web:

http://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Beques-de-caracter-general-per-a-estudis-
postobligatoris

Igualment, en iniciar-se el curs, el vostre tutor/a també us informara.

NORMATIVA D’ASSISTENCIA
ASSISTENCIA

L'assisténcia de I'alumnat és obligatoria a totes les hores previstes de cada crédit o unitat formativa que
cursi i a totes les hores del crédit o modul de Formacié en Centres de Treball.

L'assisténcia és condicid necessaria per a l'avaluacié continuada. En cas de falta d’assistencia sense
justificacié, es perdra el dret d’avaluacid continuada i s’aplicaran les Normes d’Organitzacid i
Funcionament de Centre.

FALTES | RETARDS

Si I'alumne no assisteix a una hora, caldra que presenti un justificant explicant-ne el motiu i que ho
comuniqui al professor afectat.

INFORMACIO DE FALTES D’ASSISTENCIA
Els pares, mares i alumnes disposaran d’un d’usuari i contrasenya amb el que podran entrar des de la

nostra pagina web a un portal on podran fer el seguiment de les faltes d’assistencia i incidencies. El codi
es facilitara el dia de la reunid informativa de pares i mares a l'inici del proper curs.



